
Pedoman Teknis

Alur Penyetaraan SKS Program 
Kampus Merdeka





Alur Pengajuan
Mahasiswa Mengikuti

MBKM Eksternal



1. Mahasiswa mencari surat persetujuan dari Dosen Pembimbing Akademik untuk mengikuti program kegiatan Merdeka Belajar-Kampus Merdeka.
2. Setelah mendapatkan persetujuan tersebut diatas, mahasiswa kemudian mendaftarkan diri pada platform Merdeka Belajar-Kampus Merdeka yang disediakan oleh masing-

masing program kegiatan.
3. Setelah dinyatakan diterima dan berhak mengikuti program kegiatan Merdeka Belajar-Kampus Merdeka, maka mahasiswa selanjutnya mengisi modul pencatatan administrasi

akademik program kegiatan Merdeka Belajar-Kampus Merdeka pada aplikasi Simaster.
4. Mahasiswa peserta diharapkan selalu berkomunikasi dengan Departemen/Program Studi untuk proses penyetaraan sks nya.

Langkah 1.

Mahasiswa login ke Simaster

dan kemudian memilih menu 

“Pra KRS”

Langkah 2.

Memilih tab “KRS MBKM Eksternal

Langkah 3.

Pilih “Tambah Pengajuan”



Langkah 4.

Pilih periode pengajuan yang 

tersedia

Langkah 5.

Klik tombol “Pilih & Lanjut”



Langkah 6.

Mahasiswa mengisi daftar isian

yang disyaratkan pada aplikasi

Langkah 7.

Klik tombol “Simpan” jika telah

selesai mengisi



Langkah 8.

Klik tombol “kunci data” agar 

segera bisa diproses oleh 

Kaprodi

Mahasiswa dapat melihat

status pengajuan dengan klik

tombol berikut.



Alur Persetujuan
Kaprodi

MBKM Eksternal



Langkah 1.

Memilih menu “KRS 

Outbound”

Langkah 2.a.

Dapat memilih SKPI jika

program yang diajukan oleh 

mahasiswa akan diakui

terbatas dalam SKPI

Langkah 2.b.

Dapat memilih KRS jika

program yang diajukan oleh 

mahasiswa akan diakui dan 

disetarakan pada sks Prodi

Langkah 2.c.

Dapat memilih SKPI dan KRS 

jika program yang diajukan

oleh mahasiswa akan diakui

dan disetarakan pada sks

Prodi dan sisanya akan

dicantumkan kedalam SKPI



Langkah 2.a.

Jika memilih SKPI, maka akan

tampil tampilan berikut, dan 

kemudian klik tombol “Setujui

SKPI”



Langkah 2.b.1

Jika memilih KRS , maka akan

tampil tampilan berikut, dan 

kemudian Kaprodi melakukan

mapping penyetaraan mata

kuliah dalam prodinya

Langkah 2.b.2

Kemudian klik tombol “Setujui

KRS”



Alur Persetujuan DPA
MBKM Eksternal



Langkah 1.

Memilih menu “Pra

KRSS”

Langkah 2.

DPA melakukan proses 

persetujuan dengan

memilih radio button 
berikut.

Admin prodi harus

terlebih dahulu membuat

kelas khusus yang 

diperuntukkan peserta

Kampus Merdeka

Langkah 3.

Jika telah selesai

melakukan proses 

persetujuan, DPA dapat

klik tombol “Simpan”



Alur UIC
MBKM Internal



UIC membuat program dan kegiatan MBKM

Langkah 1.

Memilih menu “Periode”

Langkah 2.

Klik tombol “Tambah” untuk

menambah periode

pendaftaran MBKM Internal

Tombol untuk
melakukan fungsi
editing



Langkah 3.

Memilih menu “Kegiatan”

Langkah 4.

Klik tombol “Tambah” untuk

menambahkan program dan 

kegiatan MBKM Internal

Tombol untuk
melakukan fungsi
editing



Langkah 5.

Mengisi isian pada menu tambah

kegiatan MBKM Internal dan kemudian

klik tombol “Simpan”



Alur Kaprodi
MBKM Internal



Kaprodi dapat menggunakan bantuan
filter untuk melihat MBKM Internal yang 
ditawarkan masing-masing UIC. Kemudian
klik tombol “Tampilkan”

Langkah 1.
Kaprodi memilih menu “MBKM Internal” dan 
kemdian memilih sub menu “Kegiatan”. 
Kemudian Kaprodi mencermati daftar 
kegiatan yang ditawarkan oleh UIC. Setelah 
mencermati dan memilih salah satu kegiatan
MBKM, kemudian dapat klik tombol list 
topik.



Langkah 2.
Kaprodi memilih menu “MBKM Internal” dan 
kemdian memilih sub menu “Bahan Kajian”. 
Kemudian Kaprodi mencermati daftar tabel
yang ada, jika bahan kajian yang diinginkan
belum ada maka dapat klik tombol
“Tambah”. 

Bahan Kajian nantinya akan dipetakan
dengan topik pembelajaran dalam kegiatan
MBKM Internal yang ditawarkan.

Tombol untuk
melakukan fungsi
editing



Kaprodi mengisi Bahan Kajian baru dan kemudian
Ketika sudah selesai, klik tombol “Simpan”



Langkah 3.
Kaprodi melakukan pemetaan antara Bahan
Kajian dengan topik pembelajaran kegiatan
MBKM Internal dengan cara memilih menu 
“MBKM Internal” sub menu “Mapping 
Kelompok Topik”

Langkah 4.
Kaprodi melakukan pemetaan antara Bahan
Kajian dengan topik pembelajaran kegiatan
MBKM Internal dengan klik tombol “+”



Langkah 5.
Kaprodi kemudian memetakan Bahan Kajian 
dengan topik pembelajaran kegiatan MBKM 
Internal.

Jika sudah selesai dapat klik tombol “Simpan”

Topik pembelajaran MBKM Internal dapat
dipilih satu persatu jika kegiatan MBKM 
Internal bersifat non-paket



Langkah 6.
Kaprodi melakukan pemetaan antara Bahan
Kajian, topik pembelajaran kegiatan MBKM 
Internal, dan dengan mata kuliah di prodi
dengan cara memilih menu “MBKM Internal” 
sub menu “Mapping Mata Kuliah Prodi”

Langkah 7.
Kaprodi memilih mata kuliah yang dapat
disetarakan dengan mengaktifkan menu 
pencarian mata kuliah kemdian pilih.

Program MBKM Internal yang sudah
dipetakan oleh Kaprodi akan muncul pada 
daftar kegiatan mahasiswa dan dapat diikuti
oleh mahasiswa.

Kegiatan MBKM Internal yang belum
dipetakan oleh Kaprodi belum dapat diikuti
oleh mahasiswa.



Alur Mahasiswa
MBKM Internal



Langkah 1.

Mahasiswa login ke Simaster

dan kemudian memilih menu 

“Pra KRS”

Langkah 2.

Memilih tab “KRS MBKM Internal”

Langkah 3.

Pilih “Tambah Pengajuan”



Langkah 4.

Pilih periode pengajuan yang 

tersedia

Langkah 5.

Klik tombol “Pilih & 

Lanjut”



Langkah 6.

Pilih periode semester, pada 

semester berapa mahasiswa

mengikuti program MBKM 

Internal

Langkah 7.

Mahasiswa kemudian pilih

salah satu program MBKM 

Internal yang akan diikuti

dan kemudian klik tombol

“Simpan”



Alur DPA
MBKM Internal



Langkah 1.
DPA memilih menu “Akademik” sub 
menu “Pra KRS”.

Langkah 2.
DPA kemudian memilih menu “Approval 
KRS MBKM Internal”.



DPA kemudian dapat melihat daftar 
nama mahasiswa yang mendaftar
diri mengikuti program kegiatan
MBKM Internal

Langkah 3.
DPA kemudian memilih mahasiswa yang 
mendaftarkan diri, dan kemudian klik
tombol pada kolom “Aksi”



Langkah 4.

DPA melakukan proses 

persetujuan dengan

memilih radio button 
berikut.

Admin prodi harus

terlebih dahulu membuat

kelas khusus yang 

diperuntukkan peserta

Kampus Merdeka

Langkah 5.

Jika telah selesai

melakukan proses 

persetujuan, DPA dapat

klik tombol “Simpan”



SELESAI


